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Presentacion

Balanza financiera
Imagen retomada de freepik

¢,Como relacionarias laimagen de una balanza con la contabilidad?

Para el 6ptimo funcionamiento de una empresa, es importante conocer cada una de las
operaciones econémicas que reflejan cuales han sido los ingresos y egresos en
determinado periodo; asi mismo, es fundamental detectar las inconsistencias,
irregularidades o movimientos anormales dentro de sus operaciones y contar con un
documento que permita comprobar si el registro de dichas operaciones se efectué
correctamente.

Para los registros, estan los libros contables: diario y mayor, y la verificacion de dichos
registros se realiza mediante la balanza de comprobacién; para contar con ellos, es
necesario conocer los datos a utilizar, las condiciones y el procedimiento para
elaborarlos, esta informacion es la que estudiaras en la unidad.

La cuenta, en sus distintas formas, presentaciones y esquemas,
cumple con la funcién de mostrar en forma detallada la historia
de las operaciones efectuadas por la empresa de una manera
ordenada y sistematica.

También revisaras, la esencia de la Teoria de la Partida Doble, la naturaleza de las
cuentas para efecto del registro de cada operacion que realiza la empresa e
identificaras, ademas, que la igualdad: A = P + C, no se altera a pesar de las
modificaciones que producen las operaciones realizadas.
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Esquema del contenido nuclear

Los temas que revisaras en esta Unidad son:

Registro de
operaciones

Las cuentas y sus
partes

Teoria de la Partida
doble y catalogo de
cuentas

Registros contables |

Concepto

Partes de las
cuentas

Naturaleza de las
cuentas

La Teoria de la
Partida Doble

El catalogo de
cuentas, definicion
y objetivos.

Libro Diario:
caracteristicas y uso
de columnas

Libro Mayor:
caracteristicas y uso
de columnas

Balanza de
comprobacién
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Desarrollo de contenido nuclear

La cuentay sus partes

Balanza financiera
Imagen retomada de freepik

Para conocer los importes con los cuales se formula la Balanza de comprobacién y los
estados financieros, es preciso llevar registros especiales donde se anoten todos los
aumentos y disminuciones que sufren los diferentes valores o conceptos de activo,
pasivo y capital, como consecuencia de las operaciones practicadas por el negocio.

Un elemento muy conveniente para resumir los aumentos y/o disminuciones en los
renglones de los estados financieros es la cuenta.

Concepto

Para la contabilidad, la cuenta es el elemento que permite llevar a cabo la clasificacion de
las operaciones financieras y comerciales. A través de la cuenta se representa los
elementos que componen financieramente a la empresa, como son bienes y derechos
(activos), deudas u obligaciones (pasivo), inversion o patrimonio de los socios (capital),
los movimientos y resultados (ganancias o pérdidas).

La cuenta es el elemento basico y central en la
contabilidad y en los servicios de pagos

Ciencias Sociales y Administrativas & Mercadotecnia Internacional 4


http://www.freepik.com/index.php?goto=2&k=numeros&order=2&vars=2

Introduccién ala contabilidad

Unidad 2. Registro de operaciones
Contenido nuclear

Por tanto, habra tantas cuentas como valores o conceptos se tengan de activo, de pasivo
y de capital. De las diferentes cuentas de activo, pasivo y capital se obtienen los importes
con los cuales se formulan tanto la Balanza de comprobacion como los estados
financieros.

La cuenta se representa en el esquema de mayor, conocida también como “T”, ya que
corresponde a una representacion esquemaética de un libro que agrupa las cuentas
que integran la contabilidad de una empresa, conocido como libro mayor (que
revisaras a profundidad méas adelante).

ESQUEMA DE MAYOR
Lado izquierdo, Lado derecho,
denominado debe: llamado haber:
Costos y gastos Todos los
CARGO | ABONO ingresos

Partes de la cuenta

Nombre de la cuenta. El nombre que se asigne a la cuenta debe dar una idea clara del
valor o concepto a que se refiere, por ejemplo, la cuenta que controla las alteraciones o
variaciones que sufre el dinero en efectivo se llama “caja”; a su vez, la que controla los
aumentos y/o disminuciones que sufren los depositos a favor de la entidad y los cheques
expedidos a su cargo, hechos en las distintas instituciones bancarias, se llama “bancos”.

Columnas de la cuenta. En todas las cuentas se incluyen dos columnas que tienen
funciones diferentes:

v" Debe. Es la columna izquierda de una cuenta, donde se anotan los cargos
o débitos.
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v' Haber. Es la columna derecha de una cuenta, donde se anotan los abonos o
créditos.

Movimientos de la cuenta. Es la suma de los cargos y de los abonos. Hay dos tipos
de movimientos: movimiento deudor y movimiento acreedor.

v" Movimiento deudor. Es la suma de los cargos de una cuenta. En contabilidad se
usan las siglas MD. Ejemplo:

Nombre de la
- Cuenta, por
- ejemplo:

Numem de
~ asiento e
i importe

 Movimiento
- Deudor:
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v" Movimiento acreedor. Es la suma de los abonos de una cuenta y sus siglas son

MA. Ejemplo:
Nombredela
PROVEEDORES cuenta, por |
cargos abonos ejem;_;lo: 4
$ 11,600.00 (5)  Numero de
‘ asiento e
s ‘looo'oo m | immrte
$  2,000.00 (18)
$ 14,600.00 (MA) Movimiento
acreedor

Saldo. Es la diferencia entre el movimiento deudor y el acreedor. Existen dos clases de

saldos:
- Saldo Deudor
- Saldo Acreedor
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v' Saldo deudor. Una cuenta tiene saldo deudor cuando su movimiento deudor es
mayor que el movimiento acreedor. Ejemplo:

: Nombre de la

 cuenta, por J ALMACEN

",A_’ i cargos abonos

| Némerode {5} $15000000| $ §5,00000 (3)

i :"pone szt ‘} {2) $300,000.00| $ 12.000.00 (8)

— (6) S 32,000.00| S 80,000.00 {20)
(9) S 75.000.00
{22) S 13,000.00

§~M:“mi;m | (D} 5 570,000.00| $ 157.00000 (va) | SR

' Deudor- | acreedor
(S) $ 413,000.00

Saldo Deudor:

v Saldo acreedor. Una cuenta tiene saldo acreedor cuando su
movimiento acreedor es mayor que el movimiento deudor. Ejemplo:

ACREEDORES DIVERSOS Anmaie

cargos abonos

{45) $90,00000 $ 18000000 (10) § NGmerode |
(60) $45,000.00| $ 45,000.00 (15) ETETE I
$ 13000000 (26) § —

. (MD) $135,000.00| $ 355,000.00 [MA)

— $ 22000000 (S)
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Naturaleza de las cuentas
Las cuentas se clasifican en deudoras y acreedoras y asi se designara su naturaleza.

Naturaleza deudora son las cuentas de Activo (circulante, fijo y diferido). Se dice que
son cuentas de naturaleza deudora porque aumentan con los cargos (debe) y
disminuyen con los abonos (haber) y su saldo debe mantenerse siempre en la
columna del “debe” (saldo deudor).

Naturaleza acreedora son las cuentas de Pasivo (circulante, fijo y diferido) y lo son
también las cuentas de Capital a excepcion de la cuenta de Capital llamada “Pérdida del
ejercicio o pérdida de ejercicios anteriores”.

Son cuentas de naturaleza acreedora porque aumentan con los abonos (haber) y
disminuyen con los cargos (debe) y su saldo se mantiene siempre en la columna
de “haber” (saldo acreedor).

Si deseas profundizar sobre los elementos y naturaleza de una
cuenta, visualiza el siguiente video:

Jorge Hernan Alvarez (Mayo, 2013) Naturaleza de las
cuentas [Archivo de video dlsponl le en:

El saldo, es la diferencia aritmética que hay entre el
movimiento deudor y el acreedor. Se dice que una cuenta es
de naturaleza deudora o acreedora, cuando en virtud de los
movimientos que agrupa, su saldo es siempre deudor o
acreedor, asi por ejemplo, todas las cuentas del activo, son
de naturaleza deudora y todas las cuentas del pasivo y del
capital son de naturaleza acreedora.

Recuerda que...
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Teoria de la Partida Doble y catalogo de cuentas

Calculadora
Imagen retomada de freepik

Teoria de la Partida Doble

El fundamento de la Teoria de la Partida Doble es la igualdad de la ecuacién:

ACTIVO = PASIVO + CAPITAL

Cuya esencia puede ser descrita en los siguientes términos:

A todo aumento de activo corresponde: un aumento de capital contable,
un aumento de pasivo y/o una disminucidn del propio activo.

A toda disminucidn de pasivo corresponde: una disminucién de activo,
un aumento de capital contable y/o un aumento del propio pasivo.

toda disminucidn de capital contable corresponde: una disminucién de

A activo, un aumento de pasivo y/o un aumento del propio capital contable.
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De acuerdo con lo anterior, pueden establecerse las normas que rigen la aplicacion de
la Teoria de la Partida Doble, como a continuacion se indica:

Siempre gue se registren uno o varios cargos, deben registrarse uno
0 varios abonos por el mismo importe.

Siempre gue se registren uno o varios abonos, deben registrarse uno
0 varios cargos por el mismo importe

Reglas del cargo y del abono

Desde un punto de vista de terminologia contable, se puede decir que las Reglas
del cargo del abono de la partida doble son:

1. Atodo cargo al activo corresponde:
a. un abono al activo mismo
b. un abono al pasivo
c. un abono al capital

2. Atodo cargo al pasivo corresponde:
a. un abono al pasivo mismo
b. un abono al capital
c. un abono al activo

3. A todo cargo al capital corresponde:
a. un abono al capital mismo
b. un abono al pasivo
c. un abono al activo
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Por tanto, toda operacion tiene un doble efecto sobre la ecuacion contable, y en particular
sobre los conceptos que integran los estados financieros. Desde un punto de vista de
cargos y abonos, podemos resumir su mecanica como sigue:

Una cuenta se
carga cuando:

Aumentan los activos
Disminuyen los pasivos
Disminuye el capital

Disminuyen los ingresos
Aumentan los costos y los gastos

ok wbdPE

Disminuyen los Activos

Aumentan los Pasivos

Aumenta el Capital

Aumentan los ingresos
Disminuyen los costos y los gastos

Una cuenta se
abona cuando:

AR S

Al tratarse de una herramienta de trabajo indispensable en el desarrollo e implantacién de
cualquier sistema contable, resulta importante que te familiarices con las principales
cuentas que se manejan en una organizacion, el orden y la forma de agruparlas con base
en su naturaleza en: cuentas de activo, cuentas de pasivo, cuentas de capital, cuentas de
Ingresos, cuentas de costos y cuentas de gastos.

Observaréas que el activo se clasifica en activo circulante por la tendencia a convertirlo
en efectivo en un periodo corto; activo fijo, formado por bienes tangibles cuyo uso se
estima por un periodo prolongado; y activo diferido o cargos diferidos, para los gastos
gue se difieren para formar parte de varios ejercicios; también comprenderas que el
pasivo se clasifica en funcién a su vencimiento, en pasivo circulante cuando es menor a
un afio; pasivo fijo, cuando su pago es exigible a mas de un afio; y pasivo diferido o
créditos diferidos, para los conceptos que se consideran un pasivo en un momento
determinado, pero que se convierten en ingresos con el transcurso del tiempo.
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Al igual, observaras que las cuentas de capital se
agrupan separando las aportaciones iniciales de
los socios (capital social) de los resultados propios
de cada ejercicio (utilidad o pérdida del ejercicio);
que las cuentas de ingresos se clasifican en
funcion a la actividad que dio origen a ese ingreso;
que las cuentas de costo forman un solo grupo que
representa el costo de los productos o servicios
vendidos. Y que las cuentas de gastos se
clasifican en grupos homogéneos, relativos a las
principales funciones de toda organizacion, siendo
estos gastos, ya sea erogaciones normales de la
empresa o gastos esporadicos.

Profundiza sobre la partida doble revisa el siguiente enlace de la
Biblioteca de la Universidad de América Latina:

El catalogo de cuentas, definicion y objetivos

El catalogo o plan de cuentas es una lista ordenada y pormenorizada de cada una de las
cuentas que integran el activo, el pasivo, el capital contable, los ingresos y los egresos de
una entidad; esto es, un listado de las cuentas que en un momento determinado son las
requeridas para el control de operaciones de una entidad quedando sujeto, por ende, a
una permanente actualizacion.

Algunas entidades o0 empresas utilizan un catalogo de cuentas y, por separado, un
instrumento para su manejo; el primero se limita a una clasificacién de las cuentas de
mayor y el segundo consiste en un documento explicativo que describe las
operaciones que se cargaran y acreditaran a cada cuenta.
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o O O

Objetivos del catdlogo de cuentas:

Constituye una norma escrita de caracter permanente que limita errores

de clasificacion.

Es estructura del sistema contable porque nos sirve para el registro,

clasificacion y aplicacion de las operaciones en las actividades correspondientes.

Es la base para el analisis y registro uniforme de las operaciones.
Constituye una guia, su manejo no requiere personal de alta especializacion
contable.
Sirve de guia en la preparacion de estados financieros.
Sirve de guia en la preparacion de presupuestos.

Es imprescindible, cuando la contabilidad se lleva por computadora.

Importancia del catalogo de cuentas

Es importante tener un catalogo de cuentas que ofrezca flexibilidad para poder crecer
cuando la empresa se expanda o se desarrolle.

Recordemos que la contabilidad, a través de un proceso de captacién de operaciones,
mide, clasifica, registra y resume con claridad. Para que esto pueda realizarse, se
requiere de un catalogo adecuado a la operacion del negocio, con flexibilidad para irse
adecuando ordenadamente segun las necesidades del negocio.

Para el registro de las operaciones en sistemas electrénicos de procesamiento de datos,
esto es indispensable, ya que, de no contar con un catélogo y un cédigo, la computadora
no puede procesar las operaciones ni producir la informacion que se le programe. En
sistemas de registro directo (maquinas de contabilidad) o manuales, también es
necesario porque facilita el trabajo por tener un orden y una identificacion numeérica de las
cuentas.

Un catalogo de cuentas debe tener un orden y es preciso que las cuentas se agrupen por
su naturaleza: cuentas de activo, cuentas de pasivo, cuentas de capital, cuentas de
ingresos, cuentas de costos, cuentas de gastos. Esto facilita su localizacion al clasificar la
operacion, al hacer el registro y el resumen.
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Registros contables

L D

Registro y calculadora
Imagen retomada de freepik

El ciclo econémico de las empresas, el marco legal que las regula, las Normas de
Informacion Financiera, la Teoria de la Partida Doble, y las reglas del cargo y el abono,
conduce ahora al registro de las operaciones, cuyo objetivo es crear el historial de las
actividades efectuadas en la empresa, haciendo uso del analisis, razonamiento, y
manejo prudencial de la descripcion de las actividades y los comprobantes respectivos.

Las empresas de acuerdo al marco legal que las regula, estan obligadas a llevar y
mantener un sistema de contabilidad que permita identificar esas operaciones individuales
y sus documentos comprobatorios, con los registros en los libros diarios y las cuentas de
mayor; asi como a conectar los estados financieros con las cuentas y operaciones
individuales.

Por tanto, es importante que conozcas los distintos sistemas, procedimientos y métodos,
gue usara de acuerdo a su criterio y practica profesional, dependiendo de la empresa en
la que labore o las empresas a las que asesore. Sabras que hay negocios en los que no
es practico manejar el costo por cada producto, ya sea por sus bajos valores o por sus
altos volumenes de operaciones de venta, como los almacenes de menudeo y tiendas de
autoservicio. Ademas, reconoceras que cuando no se maneja el costo por cada
producto, éste se tiene que determinar por el sistema de comparacion de inventarios y
que cuando se maneja el costo por cada producto, se puede aplicar un sistema de
inventarios perpetuos, en cualquiera de sus diferentes modalidades.

El registro tiene como objetivo contabilizar los eventos econdmicos cuantificables en

unidades monetarias para obtener, a través de la informacion financiera que producen
esos registros, el resultado de las operaciones.
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Sabias que...

El Cédigo de Comercio en el capitulo tercero de la contabilidad
mercantil, sefiala que el comerciante esté obligado a llevar y mantener
un sistema de contabilidad que permita identificar las operaciones
individuales y sus documentos comprobatorios con los registros
contables y las cuentas de mayor, asi como conectar los estados
financieros con las cuentas y operaciones individuales.

El sistema de contabilidad debera estar sustentado en un sistema de
control y verificacion interno que no permita la omision del registro de
operaciones, para asegurar asi que la informacién sea correcta.

Icono retomado de flaticon

A continuacion se te muestra un diagrama que sefiala la secuencia para producir la
informacion financiera.

Secuencia para producir informacion financiera.
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El diagrama sefala que, para poder registrar las operaciones, se presume la existencia
de un ente econdmico que requiere de informacion financiera cuantitativa expresada en
unidades monetarias.

En el proceso se requiere de un sistema contable que capte y controle los eventos
economicos identificables y cuantificables. Después de ser captados, esos eventos deben
ser tratados con juicio profesional y criterio prudencial para ser medidos y cuantificados en
unidades monetarias.

Cada operacién medida y cuantificada debe ser clasificada con propiedad con base en el
catalogo de cuentas, para ser registrada en las cuentas que correspondan.

Al determinar el saldo de las cuentas, estas proporcionan informaciéon contable,
expresada en unidades monetarias, sobre el resultado de los eventos econdémicos
cuantificados. Esta informacion, clasificada y ordenada de conformidad con las reglas de
presentacion de la informacion financiera, producird informacion relevante y significativa
que servira para juzgar los resultados de operacién de la empresa.

Antes de entrar de lleno al procedimiento del registro contable, revisa una breve
descripcion del proceso contable y los requisitos de los comprobantes.

Proceso contable

El proceso contable es el conjunto de fases, elementos y etapas sucesivas para llevar a
cabo la contabilidad, los cuales se interrelacionan y forman un proceso integral.

El proceso contable ha evolucionado constantemente desde un registro elemental, “la
partida simple”, hasta el registro en libros por “partida doble”; ya sea de manera manual,
mecanica, electromecénica o por computadora, obtiene y proporciona informacion
financiera a personas externas y lleva la contabilidad administrativa para uso exclusivo
de la gerencia; controla los recursos y obligaciones de la entidad; y proporciona
informacion. Sin embargo, en todos ellos, el propésito principal ha sido y sera apegarse a
las necesidades de cada entidad y proporcionar informacion mediante estados
financieros, los cuales, siendo Utiles, confiables y comprensibles, sirvan de base para la
toma de decisiones y para el logro de sus objetivos.

Documentos contabilizadores.
Son los que se utilizan para registrar las operaciones que efectlan las entidades
(empresas). Por ejemplo: los libros contables, las pdlizas, los discos compactos, etc.
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Los documentos contabilizadores para el registro de las operaciones de

Recuerda que... una empresa, también evolucionan y cambian de acuerdo a sus necesidades; de llevar
libros contables (diario y mayor) y auxiliares, a
utilizar pdlizas o software especializado en el registro contable como es
el caso del COI (contabilidad integral), SAP R3, JD Edwards, BPCS,

Salomoén, e incluso, Manufacturing Pro, etc.

En todo caso, ya sea que se usen los libros contables o dispositivos de
computadora, se deben archivar y conservar los comprobantes por diez
afos; asimismo, si se utilizan las pélizas, debe anexarseles los
comprobantes respectivos.

Icono retomado de flaticon

Existen diversos sistemas de contabilidad, cada uno corresponde a diferentes grados de
complejidad en el control de las operaciones que practican las empresas, sin embargo,
todos basados en la Teoria de la Partida Doble.

Se puede afirmar que las operaciones de todas las empresas en el mundo se registran en
tres libros, llamados “Libros principales” que son:

e Libro diario

e Libro mayor

e Libro de inventarios y balances

A todos aquellos que se llevan para analizar con mas detalle las operaciones, se les
denomina: Libros auxiliares.

Libro Diario: caracteristicas y uso de columnas
Conocido también como libro diario de primera anotacion, es aquel en el cual se registran
los asientos de los eventos econdmicos, que se miden, cuantifican y clasifican. Revisa sus

elementos:

Al registro de cargos y abonos que correspondan a cada operacion se denomina asiento
y existen los siguientes tipos:

e Asientos simples. Son aquellos que constan de una sola cuenta de cargo y una
sola cuenta de abono.
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e Asientos compuestos: Los asientos son compuestos cuando constan de varias
cuentas de cargo y varias de abono; también cuando constan de varias de cargo
una de abono; o una de cargo y varias de abono.

e Asiento de apertura. Es el primer asiento que se realiza en el libro diario, cuando
el negocio inicia sus operaciones, se llama asiento de apertura y debe contener las
mismas cuentas y cantidades que el balance con el cual principia el negocio.

El esquema (o rayado) del libro diario utilizado es conocido con el nombre de “Diario
continental”, el cual se ilustra a continuacion:

Modelo del diario continental :
Diario General

Folio :
Mes de de 20XX
| Fecha || FM. || Concepto ||Parciales|| Debe || Haber |
C o= | il If | x |
& | Il |l | |
[ L I L { | 1'
| e | — ; 4 1' |
1 | I |

Uso de columnas

Los elementos que componen el esquema del libro diario son basicamente:

e Fecha: El dia en que se registra la operacion, que es distinta a la fecha del
comprobante. No es necesario repetir el dia en cada asiento hasta que
cambie la fecha o se use una nueva pagina.

e F. M.: Folio del Mayor. Se anota el folio de la cuenta del libro mayor cuando se
transfiere la operacion a ese libro. El proceso de transferencia al libro mayor
se trata posteriormente.

e Cuenta: Es el nUmero de la cuenta que le corresponde de acuerdo a nuestro
catalogo de cuentas establecido a cada movimiento de cargo y/o abono.

e Concepto: El nombre de la cuenta que va a cargarse se anota en el primer
renglon después del nimero de operacién. El nombre de la cuenta que va a
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abonarse se anota en el renglon siguiente, dejando una pequefia sangria al
lado derecho, para que se destaque y facilite su lectura y en el renglén
siguiente se hace una breve descripcién de la operacién, pero clara, concisa,
y completa, teniendo cuidado de anotar todos aquellos datos que puedan ser
necesarios posteriormente para cualquier aclaracién. Y siempre se utilizara
s6lo el espacio de esta columna, aun cuando se requiera de varios
renglones, pero nunca sobrepasando las columnas de parciales.

e Parciales: Cuando hubiere varias operaciones que correspondan a una
misma cuenta, se puede hacer un solo asiento que las comprenda a todas,
anotando en la columna de parcial las diversas cantidades que forman el
total del cargo o el abono.

e Debe: El importe que se carga a la cuenta correspondiente. En
cada operacion, puede haber una 0 mas cuentas que se carguen.

e Haber: El importe que se abona en cada cuenta y también en cada
operacion, puede haber una 0 mas cuentas que se abonen.

Libro Mayor: caracteristicas y uso de columnas

Es aquel en el cual se abre una cuenta especial para cada concepto del activo, pasivo
y capital.

Al libro mayor se deben trasladar, por orden progresivo de fechas, los asientos del libro
diario. El libro mayor también es conocido con el nombre de libro de segunda anotacion,
pues los datos que aparecen en él provienen del libro diario, del cual se copian cuentas,
valores y fechas.

En el esquema (o rayado) del libro mayor, inicialmente se usaban dos hojas para hacer el
rayado de este libro, hoja izquierda y derecha, siendo la izquierda para los movimientos
de cargos en el “debe” y la derecha para el registro de los abonos en el “haber”. Y se
utilizaban las siguientes columnas para las dos hojas:
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Rayado del libro mayor

Debe CA JA Haber
20XX 20XX

(1) 2 103 |4 (5) (1) (2) 3) (4) (6)

1. Fecha

2. Cuenta relativa o contracuenta

3. Numero de asiento del diario

4. Numero de folio de la cuenta relativa o contracuenta
5. Cargos (si era la hoja izquierda del libro)

6. Abonos (si era la hoja derecha del libro)

Pero con el tiempo se fue afinando este rayado y se determind que se podia ocupar una
sola hoja, y se procedié a ocupar una hoja para cada cuenta con el mismo rayado,
gquedando de la siguiente manera

Rayado del Libro Mayor

CAJA BANCOS
20XX 20XX

@) @Al @] G| ® Q1 @] G 4 ©) (6)

Esta segunda forma tiene la ventaja de permitir que quepan mas cuentas en el libro
mayor.
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Al registrar los cargos y abonos, se anota el saldo, el rayado del libro mayor es
el siguiente:

Rayado del libro mayor
1 2

CAJA BANCOS
20XX 20XX

(1) 2] G 4] (5] (6 (7) W] @) 3 4 | 5] (6 (7)

En la columna marcada con el numero (7) se anotan, tanto los saldos deudores, como
los saldos acreedores, que se vayan obteniendo.

Para distinguir los saldos deudores de los saldos acreedores, los primeros se anotan con
tinta azul o negra, y estos Ultimos se anotan con tinta roja.

Para evitar el inconveniente de tener que escribir los saldos con tinta de diferente color,
basté con agregar una columna a cada hoja, en esta forma:

Rayado del libro mayor
1 2

CAJA BANCOS
20XX 20XX
(1) ] B | 4] (6)]| (6) (7) | @) (@) ](@) B) 4] G| (6) (7) | (8)

(7) En la columna sefialada con este niumero se anotan los saldos deudores.
(8) En la columna marcada con este nUmero se anotan los saldos acreedores.
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Uso de las columnas.

v" Enla columna ndmero 1, se anota la fecha que tiene en el libro diario el asiento que
se esta pasando al mayor.

v" En la columna namero 2, se escribe el nombre de la contracuenta, o la palabra
“varios”, cuando existan varias contracuentas.

La cuenta relativa o contracuenta es aquella que completa el asiento por partida doble;
por ejemplo:

Cargo a caja 5,000.00
Abono a ventas 5,000.00

Al hacer el cargo en el mayor de caja, se anota como contracuenta ventas; y, al
abonarse en el mayor de ventas, se anota como contracuenta caja.

Recuerda que cuando existan varias contracuentas, como no es posible que quepan
todos los nombres en el espacio para este fin, se anota la palabra “Varios”.

v" En la columna namero 3, se anota el nimero del asiento del diario en que aparece la
cuenta que se esta pasando al mayor.

v" En la columna namero 4, se escribe el nimero de folio de la contracuenta, o sea el
namero de la pagina del libro mayor en que aparece la contracuenta.

v" Cuando la contracuenta es “Varios”, en la columna para los folios de las
contracuentas simplemente se traza una raya horizontal (--), pues seria
materialmente imposible que cupieran todos los folios de las contracuentas en ese
pequefio espacio.

v" En la columna namero 5, se anota el importe del cargo que tiene en el libro diario la
cuenta que se esta cargando en el libro mayor.

v" En la columna namero 6, se escribe el importe del abono que tiene en el libro diario la
cuenta gque se esta abonando en el libro mayor.

v" En la columna nimero 7, se anotan los saldos deudores.

v" En la columna nimero 8, se anotan los saldos acreedores.
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Sumas de los cargos y abonos

Las sumas de los cargos y los abonos de las cuentas se deben anotar en el tltimo
renglén de cada hoja.

Las sumas se realizan en el momento de quedar totalmente utilizada, ya sea la parte del
debe, ya sea la del haber; el espacio que sobre en la parte incompleta, se debe cancelar
por medio de una zeta, ver forma de realizarla en libro diario.

A las sumas de los cargos y los abonos se les antepone el nimero de folio en el cual
se va a continuar la cuenta.

En el primer renglon de la hoja en la cual se va a continuar la cuenta, se deben anotar
las sumas de los cargos y abonos, en su respectiva columna, anteponiendo a dichas
sumas el numero de folio de donde provienen.

Observaciones

Por medio del libro diario, se pueden conocer la fecha, valores, cuenta y demas
detalles de cada operacion; pero no el movimiento y saldo de cada una de las cuentas.

En cambio, por medio del libro mayor, se conoce el movimiento y saldo de cada una de
las cuentas, pero no las operaciones en forma ordenada y minuciosa, debido a que éstas
aparecen asentadas separada y distintamente en dos o mas hojas de dicho libro.

A continuacion te presentamos algunas ventajas y desventajas del Libro Mayor y Libro
Diario:

— )

Consiste en registrar las

5 2 o operaciones en forma
Muestra las operaciones No muestra el movimiento SR
A 2 ordenada; en €l no se
Libro Diario en forma ordenadaycon v saldo de cada una de las iiad e s
toda clase de detalles. cuentas.

por cuentas, sino que se
describen ampliamente.

Consiste en clasificar las
operaciones por cuentas, de
tal manera que se pueda

L No muestra las R
Muestra el movimiento y operaciones conocer el movimiento y
Libro Mayor saldo de cada una de las e IEEEA e saldo de cada una de ellas;

cuenas. en el Mayor no se describen
las operaciones en forma
detallada, sino que se

clasifican por cuentas.

toda clase de detalles.
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En consecuencia, la historia minuciosa de las operaciones efectuadas por el negocio esta
en el libro diario, y se complementa con el movimiento y saldo de cada una de las cuentas
que contiene el libro mayor.

Los saldos de las cuentas del libro mayor sirven de base para la formacion de los estados
finales, tales como la balanza de comprobacién, el balance general, y el estado de
pérdidas y ganancias; y, ademas, para comprobar el movimiento de los mayores
auxiliares, de acuerdo a la formula:

Revisa el ejemplo donde explica cémo efectuar un registro en el diario
continental y después los pases del libro diario al mayor general;
también se muestran los pases a los esquemas en “T”, para que se
aprecie mejor el cierre de cuentas y la forma de saldar los movimientos
de cada una. Podras descargarlo directamente desde el aula en la
actividad 3 o en la carpeta de Material de apoyo.

icono retomado de flaticon

Visualiza también el siguiente video que explica los fundamentos de la

partida doble.
UNED cursos MOOC/COMA (Enero, 2013) Los libros de
contabilidad: el Diario y el Mayor [Archivo de video] disponible
en:
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Balanza de comprobacién

Las necesidades de la administracion de una empresa requieren de informacion
preparada con mas frecuencia, y se establecen periodos mas cortos, siendo el tiempo
mas adecuado, el de un mes; ya que esto permite tomar decisiones oportunas, mediante
la presentacion de resultados de ese periodo y el analisis de la situacion financiera a ese
momento.

Dos herramientas necesarias para garantizar y dar la seguridad al personal encargado de
la informacion contable, de que se estan considerando todas las cuentas afectadas en
ese periodo, que las sumas de cargos y abonos son las mismas, y que los traspasos y
ajustes necesarios para el cierre de cuentas y determinacion de resultados, se han
efectuado correctamente, son: la balanza de comprobacion y la hoja de trabajo.

La balanza de comprobacién es un documento de trabajo, que no es un medio para
proporcionar informacién financiera, razén por la cual no es considerada un estado
financiero, a pesar de que toda la informacion que contiene nos permitira la elaboracion
de dichos estados.

La balanza de comprobacion se puede definir como: “El documento contable que tiene
como objetivo, garantizar que el registro contable de las operaciones, se efectué
tomando como base la ‘teoria de la partida doble’ y que contiene la relacion de todas las
cuentas utilizadas en el periodo contable, de que se trata, mostrando los movimientos
deudores y acreedores de cada una de ellas y sus respectivos saldos; y que el resultado
de las sumas de las columnas del Debe y el Haber, deben ser exactamente iguales”.

La hoja de trabajo, como su nombre lo indica, es un documento particular y propio de
las personas encargadas de ese cierre contable, que tiene como finalidad: anotar en
primera instancia todas las cuentas utilizadas en el periodo que se trata, los
movimientos y saldos de cada una de ellas (estos movimientos y saldos son los que
corresponden a la balanza de comprobacion previa), los ajustes de cargo y abono que
se pudieran haber realizado a algunas de esas cuentas, los traspasos a las cuentas de
resultados, y los movimientos y saldos finales de todas las cuentas, después de ajustes
y traspasos (los cuales corresponden a la balanza de comprobacion definitiva).

La hoja de trabajo es un documento mas completo, sin embargo, en la actualidad esta en

desuso. Al ser hoy una practica muy comun, el uso de sistemas electrénicos y de
programas de software especializado autorizados por la Secretaria de Hacienda y
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Crédito Publico, para el registro de operaciones contables; se ha generalizado el uso de
tantas balanzas de comprobacion como sean necesarias, durante el proceso de cierre
tanto de periodos mensuales como del ejercicio anual, cuidando de identificar a cada una
de ellas con los movimientos que las integran, y siendo s6lo de mayor utilidad aquella
gue se denomina como balanza definitiva, ya que sera ésta la que dara paso a la
elaboracion de los estados financieros del periodo.

Como has revisado, la Teoria de la Partida Doble se fundamenta en que los recursos de
una organizacion provienen de las aportaciones de los socios y los préstamos de
personas externas, y que con base en esto: La suma del activo debe ser siempre, igual a
la suma del pasivo mas el capital; y cada operacion realizada tiene un efecto de aumento
o disminucidn, siempre compensado en otra cuenta, lo que representa la teoria del cargo
y el abono, que es el concepto de igualdad, que representa al balance general o estado
de situacion financiera.

La forma de tener la evidencia documental de que se ha cumplido con estos lineamientos
de la contabilidad, es la balanza de comprobacién, que puede presentar las siguientes
ventajas y limitaciones:

Ventajas de la balanza de comprobacion:

e Permite verificar que se registraron movimientos de cargo y abono por cantidades
iguales.
e Permite verificar que la suma de los movimientos deudores y acreedores son iguales.

o Permite verificar que, como consecuencia del punto anterior, el saldo determinado
para cada cuenta es correcto.

Limitaciones de la balanza de comprobacion:
La elaboracion de este documento de trabajo, por si solo, no es garantia de que no se
hayan cometido errores durante el registro de las operaciones, ya que:
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e Se pudieron cometer errores de registro, sin que esto signifique que no se haya
cumplido con la teoria de la partida doble.

e Se pudo haber omitido el registro de una operacion complementaria, por
ejemplo, la depreciacidn de activos fijos 0 amortizaciéon de gastos.

En los cursos posteriores se tratardn los temas relativos a las formas de verificar que no
se haya omitido el registro de operaciones.

Elaboracién de la balanza de comprobacion

Normalmente se utiliza un formato de hoja tabular o, usando un término muy actual, el de
una hoja de trabajo de Excel (como parte de la aplicacion de Office de Microsoft) o algin
otro software de caracteristicas similares, con los siguientes datos y columnas:

Encabezado. Esta compuesto por la siguiente informacion:

- El nombre de la empresa

- Laindicacién de que se trata de una balanza de comprobacién

- La fecha en que se elabora (la fecha del dltimo dia del periodo de que se trata)

Columnas:
- Nombre de las cuentas
- Movimientos deudores
- Movimientos acreedores
- Saldos deudores
- Saldos acreedores

La elaboracion, propiamente dicha, no representa ningun grado de dificultad, pero se
sugiere este método:

1. Transcribir, en la columna correspondiente al nombre de las cuentas, que se
hayan utilizado durante el periodo correspondiente, pero teniendo especial cuidado
en que se respete el orden estricto que se establecid en la elaboracion de nuestro
catalogo de cuentas.

2. Transcribir los movimientos de cada una de estas cuentas, tanto deudores
como acreedores (con especial atencién a que no se escriban en el renglén
correspondiente a otra cuenta), y el saldo de esa cuenta. En este momento se
puede verificar aritméticamente este saldo y asi anticiparse a potenciales
problemas, cuidando igualmente que no se ocupe una columna distinta a la
destinada para tal fin.

3. Determinar la suma de las cantidades correspondientes a cada una de las cuatro
columnas utilizadas hasta ese momento, y efectuando el primer paso de
verificacion de la informacion, al corroborar que la suma de los movimientos
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deudores es igual a la suma de la suma de los movimientos acreedores; asimismo,
que la suma de la columna de los saldos deudores es igual a la suma
correspondiente a la columna de los saldos acreedores.

Para ejemplificar revisa bajo el procedimiento de inventarios perpetuos
0 constantes, mostrando los pases al libro mayor en esquemas de
mayor (que es la forma mas facil de ejemplificar los pases al libro
mayor), la elaboracion de la balanza de comprobacion previay la
elaboracion de la hoja de trabajo, en la cual se mostrara la balanza de
comprobacion definitiva.

Disponible en la carpeta de Material de apoyo dentro del aula.

Icono retomado de flaticon

Revisa como se lleva acabo al preparacién de una balanza de
comprobacion en el capitulo 3, pagina 97 del libro:

Horngren, C., Sundem, G., & Elliott, J. (2010) Introduccion a la
contabilidad. México: Pearson.

Puedes apoyarte del buscador de Google Books o en el siguiente
enlace

Icono retomado de flaticon

Para dar cierre con los temas vistos en esta unidad, revisa el capitulo
6, libros y registros contables, en el libro:

4
Granados, |., Latorre, L. & Ramirez, E. (2006) Contabilidad
Gerencial. Fundamentos, principios e introduccion a la
contabilidad. Colombia: Universidad Nacional de Colombia.

Puedes apoyarte del buscador de Google Books o en el siguiente
enlace

Icono retomado de flaticon
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Cierre del contenido

Con los temas revisados en esta unidad, ahora sabes que:

Los registros contables se componen
(usualmente) de la fecha, las cuentas
intervinientes, el importe y una
descripcién. Todos

estos datos quedan registrados en

el libro contable y permiten controlar
el estado econémico de la entidad.

Ingresos y salidas de dinero en
efectivo, se registrara en la cuenta
llamada “Caja”. El dinero depositado en
el Banco, se registraran en Cuenta
"Banco.”

Un catalogo de cuentas permite
visualizar la relacién ordenada y
clasificada de las clases, los grupos,
las cuentas y las subcuentas
correspondientes a los activos,
pasivos, patrimonio, ingresos, gastos,
costo de ventas, costo de produccion
y cuentas de orden, identificadas con
un cédigo numeérico.

La balanza de comprobacion permite
mostrar que los cargos y los abonos
gue se hicieron a las distintas cuentas,
originadas por las operaciones
comerciales que realiza el ente, se
elaboran respetando la igualdad de la

Partida Doble

Ahora reflexiona:

¢ Por qué consideras que todas las operaciones o transacciones contables se
asemejan a una balanza en que cada lado debe tener como minimo dos
anotaciones; una del lado izquierdo de la cuenta T y otra en el lado derecho de la
cuenta T, por igual valor? ¢ Sera para evitar un desequilibrio?
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