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Presentacion de la asignatura

iTe damos la mas cordial bienvenida a la asignatura de Proyecto terminal 1!

El proyecto terminal es una actividad formativa del estudiante (a), que consistente en la
aplicacion gradual de conocimientos y habilidades adquiridos en su formacién académica,
en un contexto real y con el objetivo de que desarrollen un Proyecto de trabajo practico,
para la aplicacion de las competencias adquiridas a lo largo de su formacion académica.

El disefio de este proyecto debe cumplir con las caracteristicas de un proyecto de
investigacion el cual tendra la supervision y guia especializada, del Docente en Linea,
asignado por la UnADM y de un Asesor Externo asignado por la organizacion o instituciéon
de salud que el estudiante haya elegido para realizar su proyecto terminal.

El Proyecto terminal es un requisito del Plan de estudios del programa educativo y se
encuentra estipulado en las Normas de Control Escolar de la UnADM. Es requisito
obligatorio para los estudiantes que cursan las carreras de la UnADM, el haber aprobado
todas las asignaturas previas al séptimo semestre para su inscripcion a Proyecto terminal
l.

De no cumplir con los lineamentos marcado por el Reglamento Universitario se cancelara
la inscripcién a la asignatura.

Las actividades que el estudiante desarrollara en la entidad elegida para llevar a cabo el
Proyecto terminal deben cubrir 1000 horas, 500 en proyecto terminal I, y 500 horas en
proyecto terminal II.

Antes de iniciar las actividades, te recomendamos revisar esta guia como un apoyo para
orientar la continuidad y desarrollo de tu proyecto. Seguramente, la asesoria de tu Docente
en linea y asesor externo te enriquecera, ademas de favorecer el amplio desarrollo de tus
competencias profesionales y lograr que, como resultado, se construyan proyectos
pertinentes y viables que contribuyan a tu formacién integral, y, al mismo tiempo, sean un
aporte a tu contexto y para la entidad en la que se realice.

De acuerdo con el Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de
México, las asignaturas Proyecto terminal | y Il tendran, se cursaran en los dos ultimos
semestres (séptimo y octavo) del programa educativo, y se realizaran de forma presencial

Universidad Abierta y a Distancia de México | DCSBA

b



Proyecto terminal |

Informacién general y proceso de registro - V|V

en organizaciones de los sectores publico, privado y social, adecuadas al perfil profesional,
para este programa educativo en organizaciones, instituciones o empresas relacionadas
con los servicios de salud

El articulo 46 del mismo reglamento estipula que el servicio social es curricular y que se
acreditara con los Proyectos terminales.

Por su parte, el articulo 54 sefiala que la de los proyectos terminales, estadias y proyectos
de intervencién serd llevada a cabo por la figura académica asignada por la Universidad,
con la participacion del asesor externo designado por la institucion, empresa o
dependencia en la que se realicen. La figura académica determinara si es 0 no procedente
la acreditacién de la asignatura, materia o modulo.

Las actividades correspondientes al Proyecto terminal deberan desarrollarse bajo la
supervision y guia definida por autoridades académicas de la UnADM mediante los
lineamientos y procedimiento estipulados en la presente guia.

Competencia general

Analiza propuestas para la administracion estratégica, mediante el reconocimiento del
proceso de gestion de los servicios de salud para la mejora en la calidad del servicio de las
instituciones de salud.
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Propésito

Identificar los conocimientos y competencias que se ven implicados en el ambito practico
de su profesion acorde a sus intereses y perfil de egreso.

lineas de investigacion

Los Proyectos Terminales | y I, son dos asignaturas obligatorias del séptimo y octavo
semestre, respectivamente; la realizacion del proyecto terminal consiste en llevar a cabo
una investigacién en alguna de las lineas de aplicacion del programa de Gerencia de
Servicios de Salud, que son:

Lineas de investigacion
Proyecto Terminal. Gerencia de servicios de salud

(Organizacion y direccion de

los recursos
(administracion de
recursos: materiales
humanos y financieros).

Disefio de programas de
atencion en salud

Evaluacion de la

calidad

Para generar: l

Propuesta de mejora
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Es importante que considere que también es posible que te incorpores a un proyecto de
investigacion ya existente en la institucion relacionado con las lineas de investigacion ya
mencionadas.

Metodologia de trabajo

LA
FEEX
X
\\,‘0

El proyecto terminal que realizaras debe ser registrado ante la direccién de Ciencias de la
Salud, Biolégicas y Ambientales; para lo cual se debe de llevar a cabo un proceso inicial,
donde el estudiante, la Direccion de Ciencias de la Salud, Biologicas y Ambientales
(DCSBA) y una entidad de salud son quienes participan en €él. Este proceso incluye la
entrega de los siguientes documentos:

= - - ==

Para el desarrollo del Proyecto Terminal | deberas cumplir con los siguientes lineamientos
para la elaboracién, entrega y validaciéon de tus actividades.

. Deberas entregar al docente via correo institucional tu historial académico parala
verificacion del cumplimiento del Reglamento Universitario para cursar la asignatura
Proyecto terminal I.

. Deberas seleccionar la entidad para realizar su Proyecto terminal, pudiendo ser en
instituciones publicas o privadas, en los tres niveles de atencion.

. Puedes realizar el Proyecto terminal en la misma institucion, organizacién o
empresa en la cual laboras, siempre y cuando se desarrollen actividades relacionadas con
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el perfil profesional de egreso correspondiente al programa educativo en el cual te
encuentras inscrito y se cumpla con los requisitos exigidos para tal fin, y los horarios para
el desarrollo del proyecto no sean los mismos que el horario laboral.

° Es importante que corrobores que la institucion elegida, esté en la disponibilidad de
recibirte y designarte un asesor externo que cumpla con el perfil solicitado para tu
seguimiento y evaluacion, para que realices ahi tu proyecto terminal.

. Una vez que has identificado la entidad en la cual desarrollaras las actividades de
tu proyecto terminal, y tengas claro, previa consulta con el docente el linea, el proyecto a
desarrollar dentro de esta institucion, deberas presentar tu solicitud a la entidad (Formato
A), completando los datos requeridos y cumpliendo con los lineamientos establecidos en
dicho documento, el cual debe incluir en un anexo, la descripcion de las actividades a
desarrollar y cronograma de actividades para el proyecto completo (que incluye las
asignaturas de Proyecto Terminal | y Proyecto terminal ).

. El formato A y anexo deben entregarse con nombre y firma del responsable de la
entidad y sello de la institucion. No se aceptan firmas por ausencia.

o En cumplimiento con el Reglamento Universitario que establece que es
responsabilidad del estudiante

Acreditar la autenticidad y veracidad de la informacién y documentacién que le sean
requeridos con motivo de los tramites académicos o administrativos que deban realizar;

Al final del formato A el estudiante debe incluir su credencial vigente al semestre de
inscripcion, emitida por la Universidad via el Sistema de Gestion Escolar (SIGE), para la
verificacion de identidad y emision de documentos.

. El formato A deber& enviarse a plataforma para ser validado por el docente en linea
quien verificara la informacién con la organizacion o institucién y cumplimiento de los
elementos solicitados. En caso de no cumplir con la informacion solicitada y elementos, el
docente, lo enviara de regreso al estudiante para su correccion.

. Una vez validado el formato A, el docente en linea lo enviara al responsable de
Programa Educativo.

. Una vez recibido el formato A, la Jefatura de la Carrera, revisara la viabilidad del
proyecto y verificacion de datos, y posterior a su aprobacion, enviara al estudiante en un
plazo de cinco dias habiles, posteriores a la recepcion del formato A, la Carta de
presentacion que debera ser entregada ante la institucion para formalizar el requerimiento
de registro para la realizacion del Proyecto. Este documento debera ser subido a
plataforma, por parte del estudiante, en el espacio destinado para ello.
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. Cuando el estudiante obtenga el visto bueno por parte de la institucion de la Carta
de presentacion, por parte de la entidad en la que realizara el Proyecto terminal, deber&a
solicitar a la entidad la Carta de Aceptacion del estudiante y entregar esta en
plataforma, escaneada en formato PDF, la carta de aceptacion firmada por la autoridad
correspondiente, debe cumplir con los siguientes elementos:

v Elaborada en membretado (institucional)
v Incluir nimero de folio

v" Nombre y firma autégrafa en tinta azul del responsable registrado en el Formato A.
No se aceptan firmas por ausencia

v" Sello de la institucion

v La carta de aceptacion debera entregarse en plataforma en un plazo no mayor a5
dias habiles, posteriores ala entrega de carta de presentacion.

A continuacion se muestran ejemplos de cartas de Aceptacion de una institucion puablica y
una privada que muestran todos los elementos que debe incluir la carta de Aceptacion, sin
ellos el documento no sera aceptado.
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Membrete
oficial
{8 SOPJERNODE de institucién
. MEXICO
” receptora
| Oficio N.36.01.14.25.2110/11398/2022 | — Numero de oficio
m‘u e y-munr: (nombre completo de
M on . Mot s ow Anutes Sscows eo %o Suted, la ciudad y estado)
Biologicas y Ambientales
PRESENTE
In—rma-w Asunto: Carta de
Por ek 08 I grssasts, & peusko bhoamace e ' eatodante BEATRIZ MENDEZ aceptacion
ISLAS, de la en Gerencia de Servicios de Sakd con mavicua
B!&!ﬂmmmmmwumvmmm <
OrpaNizacion, AASCTo 3 12 Consulta da medicing famillar, Alencion Preventva : 5
archivo clinico, & proyecto, Diseo de propussta de Mmecra Cuerpo del mensaje con datos
PIOCESO AGMINBIAtve Ce Stenson 3 Pacentss hpenensos en Undac de Mecons
;»-saww-mnzaa Surante f periodo del s:m-ou 20239 s completos (nombre completo,
OSSO R oW1 00 homa. matricula, licenciatura, titulo
Asi mismo lo presento 3 h nu Dennce  Cetrercs. snne con o cuv: del proyecto, periodo de
supervisar mvmhwmwﬂm realizacién, total de horas a
Para los tramites a Que hays lugar y 5 OFO PAiCular por &f MomentD, aprovecho i a cumplir (1000), datos del
0casion para enviare un cordial sakudo
asesor externo.
T Sello de la institucién
OR.
Firma del responsable registrado en el formato A
L petass e s et Pie de pagina de membrete oficial de
S TR s e 20 R institucion receptora

Ejemplo de Carta de presentacion emitida por institucion publica.

Membrete oficial
P UNIDAD MEDICA JUQUILA m—’"’ de institucion

110510 4 receptora
NY/ -

[Ecatepec so Morios, Extato de México 0t de septembre dei 2022 |t Lugary fecha

r—’—ummemu ‘] (nombre completo de

MenC. mamm \ la ciudad y estado)
uhmumnhm
ity i Numero de oficio

i\. Asunto: Carta de

aceptacion del estudiante

PRESENTE

Cuerpo del mensaje con datos
completos (nombre completo,
matricula, licenciatura, titulo
del proyecto, periodo de
realizacion, total de horas a
cumplir (1000), datos del
asesor externo.

Sello de la institucién

Firma del responsable registrado en el formato A

Pie de pégina de membrete oficial de

o
e v, oo Tole. e 3. ot S1s e S et Sy Ende do e Sm e
i im 15> institucidn receptora

Ejemplo de Carta de Aceptacion emitida por institucion privada
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o Una vez asignado de forma oficial el asesor externo, mediante carta de aceptacion,
el estudiante debera entregar a éste la Guia para el asesor externo y formatos de
evaluacion, disponibles en plataforma, de acuerdo con los lineamientos definidos por la
UnADM y cronograma de actividades del proyecto terminal.

° El estudiante deberd solicitar y recabar el acuse de entrega de Guia del asesor
externo y formatos de evaluacion, de acuerdo con los lineamientos definidos por la
UnADM y cronograma de actividades del proyecto terminal. Esto en un plazo no mayor a
5 dias habiles, posteriores a la entrega de carta de presentacion.

IMPORTANTE:

Estos documentos (Formato A, Carta de presentacion, Acuse de entrega de Carta de

presentacion y Carta de aceptacion deberan ser subidos a plataforma en los espacios
correspondientes.

. La Jefatura de la carrera, una vez que haya recibido la carta de aceptacion firmada
por parte de la institucién o empresa, en un plazo no mayor a 3 dias habiles, enviara al
estudiante (a), via correo electrénico la autorizacion de inicio del proyecto a partir de la
fecha en que sea expedida dicha autorizacion.

. La supervision y evaluacion de las actividades contempladas para el cumplimiento
de los objetivos del Proyecto terminal se realizara en apego a los lineamientos de
evaluacion establecidos por la Coordinacion Académica y de Investigacion de la UnADM y
la Jefatura de Carrera.

Puedes revisar un esquema con la descripcion del proceso al final del documento.

IMPORTANTE:

Es importante que consideres que de no recibirse la carta de aceptacion, en el plazo
sefialado, no se dara por registrado el proyecto y no se evaluaran actividades en la
plataforma educativa.

11
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Para apoyarte en la realizacion de estas actividades, cuentas con diferentes herramientas
en el aula, mismas que te podran guiar en el proceso de aprendizaje; éstas son:

Foro de Dudas y | En él podras plasmar todas las inquietudes y

consultas. cuestionamientos que te vayan surgiendo al momento de
llevar el proceso de registro de tu proyecto terminal. Tu
@ docente en linea podréa orientarte al respecto de dicho
% proceso, asi como con las lineas de investigacion para

realizar tu Proyecto terminal, y su relacion con la propuesta
gue tienes, esto con el objetivo de verificar la factibilidad de
llevarlo a cabo en tiempo y forma.

Planeacion del Este espacio fue disefiado para que el docente pueda
docente en linea. | plasmar y comunicar la planeacion didactica de las
actividades del Proyecto terminal, lo relacionado con el
proceso de registro, avances en la construccion de cada
% una de las etapas que constituyen el Proyecto terminal
(Reportes del estudiante), y entrega de reportes del asesor
externo.

Es importante mencionar que muy probablemente las
fechas de entrega de dichas etapas del Proyecto terminal
seran diferentes para cada estudiante, dependiendo de
cuando inicie de forma oficial su Proyecto terminal en la
Institucion donde lo llevara a cabo.

Esquema de Evaluacion

Para acreditar el Proyecto terminal | se espera tu participacion responsable y activa,
contando con el acompafiamiento y comunicacion estrecha con el docente en linea y

.
=
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asesor externo, quien, a través de la revision y retroalimentacion permanente de tus
avances, podra evaluar de manera objetiva tu desempefio.

Se entregaran 3 actividades (tareas) 3 reportes del estudiante : primer reporte, segundo
reporte y reporte final (que incluye la presentacion de examen final), que son requisitos
indispensables para la aprobacién de la asignatura, cumpliendo con las fechas de entrega
sefialadas en el cronograma establecido por el docente en linea.

Las rabricas establecidas para cada actividad y reporte contienen los criterios y
lineamientos con los que seran evaluados, por lo que es importante que las revises antes
de elaborar tus reportes. Consulta el documento Guia de actividades y reportes.

Esta evaluacion incluye también tres evaluaciones realizadas por el asesor externo, que
corresponden a 3 reportes: primer reporte, segundo reporte y reporte final, de acuerdo con
los formatos emitidos para ello.

A continuacion, se presenta el esquema general de evaluacion.

Responsable de Actividad Ponderacion
elaboracion

Actividad 1. Planteamiento del

problema, Marco tedrico y 10
marco legal
Primer reporte 10

Actividad 2. Antecedentes,

ST justificacion y objetivos e
Segundo reporte 10
Actividad 3. Metodologia 10
Reporte y examen final 20
Primer reporte 10
Evaluacién asignada
por el asesor de la Segundo reporte 10
entidad
Reporte final 10
Calificacion final 100
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IMPORTANTE:

Es requisito para la presentacion final (examen) y obtencion de la calificacion final,
la entrega y subida a la plataforma de las actividades, los tres reportes del
estudiante para ser calificados por el Docentes en linea, asi como de los formatos
con la evaluacion realizada por el asesor externo debidamente firmados y sellados,
en las fechas sefialadas para su entrega.

Si el estudiante no cumple con la entrega de alguno de los reportes solicitados,
acorde al calendario, no tendra derecho a presentacion final (examen), su
calificacion no sera promediada y obtendra calificacion no aprobatoria.

A continuacion puedes revisar el esquema que muestra el proceso de Registro para
Proyecto de investigacion.

14
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PROCESO DE REGISTRO DE PROYECTO DE

”

INVESTIGACION PARA PROYECTO TERMINAL

El estuciiante ubica el sitio
donde realizarh su proyecto,

0

Enti rta

El estugiante deberd
entregar s carta de
presentadion a by instituckdn
receptora y solicitar un acuse
de recdido, ademis de la
Carta de acepracitn.

(ANex0 y Cronagrama de
activitades)

DL rta
de pr: acién
al estudiante

f

documentos

B estudiante deberd subir a
L3 plataforma los siguientes
documentos:

-Carta de presentacion
-Acuse de recibo de 13 canta
de presentacdn
-Carta de aceptacion
En cada uno en el espacio
destinado para efo.

Una vez gue la Institucidn
confirme que tiene espacio
para of estudiare, este
realizara el Nenado del
formato Ay losubird s ls
plataforma

Revisa el formato Ay si
cumple con lo solkitado
genera y envia cara de

presentacidon al Docente en

El docente revisa y verficala
nformacion
En caso de que no cumpla
con lo solicitado deberd
regresar al punto 07,

Docente
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€l docente revisa y verifica la
informacidn
En caso de que no cumpla
con ko solickado deberd
regresas al punto 01

NN
-w

actividades
Una vez revisada y vatdada

1a informaciin, puedes initiar
tus actividades,
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